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Doporucéeny postup pro nastaveni SAP B1 pii prechodu na novy fiskalni rok

1. Vygenerovani novych ucetnich obdobi

- Zalozit znak obdobi 2021

- Vygenerovat ucetni obdobi pro rok 2021

- doporucujeme zadavat obdobi v dobé, kdy neuctuji jini uzivatelé (nebo netvori doklady).

- Definici tcetniho obdobi je totiz mozné aktualizovat pouze do okamZiku, neZ je zatctovan nebo vytvoren
doklad (pf. zakazka odbératele, nabidka, ...) v ramci daného ucetniho obdobi

- Definice znaku obdobi — Administrace — Definice — Finanéni uéetnictvi — Znak obdobi

Znak cbdobi

2011
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
Standardni
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=
=

oK | | Storna |

- ZaloZeni novych uéetnich obdobi — Administrace — Inicializace systému — Uéetni obdobi

w

VEechecné Dratumn ddtowvani Datumn splatnosti
# Kod cbdobi  MNizev cbdobi  Status obdobi Od Do Od Do
49 - 201F-12 201712 Obdobi zavérky  01.12.2017 31.12.2017 01.01.2017 31122018 =~
B0 = 2018-01 201B-01 Obdobi zéwérky 01012018 31.01.2018 01.01.2018 31.12.2018
51 o 2018-02  2018-02 Obdobi zawérky  01.02.2018 28.02.2018 01.01.2018 31.12.2018 |
52 |5 2018-03  2018-03 Obdobi zavérky  01.03.2018 31.03.2018 01.01.2018 31.12. 2018
53 = 2018-04  201B-D4 Obdobi zéwérky  01.04.2018 30.04.2018 01.01.2018 31.12.2018
B4 o 2018-05  2018-05 Obdobi zavérky 01052018 31.05.2018 01.01.2018 31.12.2018
55 |5 2018-06  2018-06 Obdobi zawvérky  01.06.2018 30.06.2018 01.01.2018 31.12. 2018
56 - 201B-07  201B-07 Obdobi zéwérky  01.07.2018 31.07.2018 01.01.2018 31.12.2018
57 o 2018-08  2018-08 Obdobi zawvérky  01.08.2018 31.08.2018 01.01.2018 31.12.2018
5B - 2018-0%  201B-09 Obdobi zavérky 01092018 30.059.2018 01.01.2018 31.12.2018
59 = 2018-10 201B-10 Obdobi zéwérky  01.10.2018 31.10.2018 01.01.2018 31.12.2018
&0 = 2018-11 2018-11 Odblckovanc 01.11.2018 30.11.2018 01.01.2018 31.12.2018
61 = 2018-12 201B-12 Odblckovano 01.12.2018 31.12.2018 01.01.2018 31.12.2018

Automaticka zména statusu obdobi na "Obdobi z3wvérky’
Datum automaticke zmény 201

o8[S ]

ZaloZeni nového obdobi je mozZné provést jiz ve stavajicim tcetnim obdobi.
Kliknutim na Nové obdobi se otevre nasledujici okno:
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Uéetni obdobf
Kdd obdobi 2021
Nazev obdobi 2021
Dilci obdobi Mésice A
Pocet obdobi 12
Znak obdobi 2021 i
Status obdobi 0Odblokovano

rmin
Datum uctovéni od 01.01.2021 Do 31.12.2021
Datum splatnosti od 01.01.2021 Do 31.03.2022
Datum dokladu od 01.01.2021 Do B1.01.2022™
Zacatek fiskdiniho roku 01.01.2021
FiskdIni rok 2021
| Pridani || Storno |

Pozn. 1: pokud ma mit fiskalni obdobi jako dil¢i obdobi mésice, zadejte poli Dil¢i obdobi Mésice. Systém
automaticky vygeneruje 12 ucetnich obdobi.

Pozn.:2: doporuéujeme rozSifit Datum splatnosti Do na vice, nez je skute¢ny konec fiskalniho obdobi. Pokud
ponechate 31.12. daného fiskalniho roku, systém vam neumozni v prosinci zadat doklad, jehoZ datum
splatnosti bude vy$§i. Taktéz je dobré, rozSifit obdobi pro Datum dokladu, aby bylo mozné zadat pfichozi
doklady jesté napfiklad v lednu nasledujiciho roku.

2. Definovani svatkd pro nasleduijici fiskalni obdobi — rok 2021
- pro spravnou funkcionalitu stahovani sménnych kurzl je nutné vytvofit a nastavit aktualni kalendar svatk
pro novy fiskalni rok. Také je potfeba si pfidat jeden den jako svatek a to ,2.4.2021 — Velky Patek’

To provedete v Administrace — Inicializace systému — Detaily firmy — zdlozka Uéetni data. V poli Svatky

Detaily firmy o,.

| VZeobe... | Utetni... | zikiadniinicialz...| Elektronické dafiové vikazni.. |

Laape me ixl S ’
Wi

a2 4w gk

g  Data svatkd =11
o1
. ~
' Svtky Cz-2021
Cislovani tydnd
tam? A3 AP L ) Prvni tyden zacind 1. ledna
") Pryni tyden zacind v prvni Ctyfdenni tyden
PRI, e ey e * ) Prvnj tyden zacind v prvni kompletni tyden
Pracovnik finanéniho Gfadu 2 .
[ Pouiti odloZenych dani Vikend od Sobota == Do Nedéle -
[v| Platijen pro jeden rok Nastavit vikendy jako pracovni dny
[ Aplikovat kurz pfepogtu na odloZenou dafi PoZitetnidatum  Koncové datum  Pozndmky 2
Stanoveni dafiové sazby Datum Gétovani w 1 01.01.2021 01.01.2021 Novy rok
2 05.04.2021 05.04.2021 Velkonoéni pondé&li
Svatky CZ-2021 - 3 01.05.2021 01.05.2021 Svatek price
4 08.05.2021 08.05.2021 Den osvobozeni od fadizmu
5 05.07.2021 05.07.2021 Den slovanskych vérozvéstl Cy
6 06.07.2021 06.07.2021 Den updleni mistra Jana Husa
["] Rozsifené dafiové vykaznictvi 7 28.09.2021 28.09.2021 Den Ceské statnosti
8 28.10.2021 28.10.2021 Den vznku samostatného Cesk
9 17.11.2021 17.11.2021 Den boje za svobodu a demok
10 24.12.2021 24.12.2021 Stédry den
11 25.12.2021 25.12.2021 1. svatek vanoéni
ID vEfitele SEPA 12 26.12.2021 26.12.2021 2. svitek vanoéni
13| 02.04.2021 02.04.2021 Velky patek 2|
14
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3. Nastaveni ¢iselnych fad standardnich dokladd systému SAP B1
- doporucujeme zadavat Ciselné fady v dobé, kdy neuctuji jini uzivatelé (nebo netvori doklady).
V pfipadé, Ze uctuji jini uzivatelé, mize dochazet ke kolizi v tabulce definice dokladovych fad a
nové fady nebude mozné ulozit

Volba: Administrace — Inicializace systému — Cislovéani dokladt

Doklad Standardni série Prni . Masedujicic,  Posednic, Nazvy menu zmén
Obchodni partnef’ - Zikamik ZAK 106 82 99999
Obehedni parineft - Dodavatel DOD 167 i 59555
Artikly Manudlnd

Zdroje Manudné

Prods; - fakiury FVis 201150001 101160025 21185955
Prods; - dobropisy DVie 11160001 11160003 21164599
Dedivky DoDs 26150001 26150001 26159999
Prodej - vricend doddviy VRTIS 25150001 25150001 251599599
Zukizky odbiratele POB1S 28150001 28150486 26155955
Nakup - faktury FP15 10150001 10152007 10159959
Nakup - dobropisy oPis 11150001 11150011 11154555
Pfijem materih {objednavka) L 16150001 15150380 16153959
Nakup - vricené doddvky VRIS 15150001 15150001 15159999
Objednaviy NOELS 12150001 18150613 18159999
Nabidky NS 9150001 9150023 215999
Dollé plathy PRPCIKLE 61610001 61610018 E1615955
Bank.vkiady Priendrri 1 1

Zipisy do denku ZAPDE 1 15785 51140000
Oeslané plathy BVCEUR1E 521650001 521650003 521655955
Biiem materidh PRI1S 31150001 31150655 31159999
Virdej materidly VYDI5 2150001 32150786 355
Pofadavek na preskladnini zisch POZPRIS 38150001 38150001 36159959
Pleskladnini zisch PRES1S 33150001 33150001 335955
Vedieydl pofizovaci nikiady VON1S 35150001 35150015 6155955
Piecenini zisoh PRECIS 34150001 34150015 34155955
Nakup - oprawné faktury OFPLS 11155001 11155001 11153958
Nikup - opravn fakiury - stomo Brmdrmi 1 1

Prodj - opravné faktury OFVIS 21155001 21155001 21153955
Prodaj - apravnd faktury - slome Primarni 1 1

Servieni hiieni 2016 71160001 71160005 71165555
Marddini zakdzky MPR1E 41160001 41160027 41165555
Prodsj - zoha AZ1E 22160001 22160006 2165555
Nkup - Zicha FEIS 12150001 12150067 12159955
Uiovani zisob INVZIS 37150001 37150002 37159959
Sprava projekid Primdrni 1 1

Poditeni adstaticy ziscb Primarmi i 1

Poptivka CP15 19150001 19150001 15154355
Skupina poptivek 2018 1 1

Rémoovd smiouva - prodsj RSP1S 50150001 50150001 50155956
Ramcovd smiouva - ndkup Brimdrmi 1 1
Inventumnissitini INVS15 36150001 36150002 36159955
Pofadavek na objedndvky POZIS 19155001 19155001 19159995
Pichaai platebni piikaz Primdrni 1 1

Odcheai platebni piikas Primdrmi 1 1

o= [ ]
2xklikem do ¢tverecku pred konkrétni typ dokladu se zobrazi tabulka ¢iselnych fad pro dany typ dokladu :

Séie-Prodg-faktuy-Defiice

Eio Rstizec
#  MNizav Prvni & Nasledujici & Posledni £ Prafic Sufix Pognambky Skupina Znak obdobi Stomd| Blokovdni | pigitalni série
1 I 20140001 20040455 0145555 PV Prodejni faktury 1 - 04 * O v m
1 FVIS 20150001 20050405 20155558 PV Prodejni faktury 1 v s * [ O O
I FVi6 201160001 201160025 201169993 FV Prodejni faktury 1 * 2016 * O || [
4 RIS 2011650001 2011650001 MEEHE AV Brodsjni faktury shraniéni H v W v [
5 RV 201170001 201170007 WUTEE BV Prodejni faktury 1 v o7 * O O m

T

Zobrark série propojend s vybrampm mnakem obdobl Viechna ohdobl ™

Stormo Nigstavt jako standard
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Vybérem volby ,Pridani fadky* z kontextového menu (zobrazeni pomoci pravého tlac¢itka mysi) nebo pomoci
klavesové zkratky CTRL+I zaloZime novou ¢&iselnou rfadu.(

#  Nivev Prvni & Nisledujici £ Pesledni & Prafic Sufix Poznimky

1 Fvis 20140001 20140459 20045958 FV Prodejni fzktury

1 Pus 20150001 0150408 Wi Y Prodeini faktury

3 VL6 201160001 201160025 201169999 FV Prodejni faktury

4 FPzis 2011650001 2011650001 1655 FY Prodejni faktury zshraniénd

5 ] 01170001 201170007 WU Y Prodeini faktury
Kopirovat

Kopigovat tabulku

Maximalizovat/obnowit rastr

Pridani fadky

Zobrazk sinie propajend 5 vwhrerygm nakem obdobl

OK Shomo

Viachna obdebl ¥

Skupina

1

1
1
2
i

Znak obdobi
¥ N4
¥ 2015
v 2016
v s
v Wiy

4 14 4 4 4

[_Iolx

Stomo  Blokovini | Digitiini série

Nové éiselné fady je mozné nastavit jiz ve stavajicim tcetnim obdobi. V novém Gcetnim obdobi je pouze potfeba
zménit nastaveni vychozi dokladové fady pro dané uZivatele. Toto nastaveni se provadi pomoci tlacitka ,Nastavit
jako standard’. Toto mohou (v zavislosti na pridélena opravnéni) provadét i jednotlivi uZivatelé.
Ve chvili, kdy se do starych &iselnych fad jiz nebudou zadavat nové doklady, mohou byt zablokovany pomoci

checkboxu ,Blokovani®.

Pokud pouzivate ,Znak obdobi’, je potfeba k definici ¢iselnych rad, pfifadit spravny znak obdobi (ten ktery mate
pfifazen k tcetnim obdobim)

Pokud mate verzi 9.2 a vy$Si mizete pouzit funkci pro kopirovani z Excelu a ¢iselné fady si pfipravit v Excelu.
Postup naleznete na videu - https://bit.ly/20MMnGM

Pozn.: Doporucujeme pouzivat znak obdobi. Napr. v pfipadé uctovani na pfelomu roku, kdy se automaticky na

zakladé data uctovani dotahuji ¢iselné fady uréené pro dané obdobi.

Gso
#  MNizav Prymi & Nislechujici &
1 Fvi4 20140001 2014453
2 VIS 20150001 2150405
3 FV1E 201160001 201160025
4 RIS 2011650001 211550001
5 R7 201170001 201170007
& Fviz 201180001 201150001

Zobract sdrie propojend & vybrarym makem obdobl

oK Sormo

Milo$ Vich

Retizer
Posledni & Prafix Sufic Poandmky
0495 PV Prodejni faktury
s RV Brodejni faktury
201169999 FV Prodejni faktury
2011659999 PV Pradejni faktury zshranitri

W79 PV Prodejni faktury
WiLEF AV Prodajni faktury

Vischna obdobl ™

Strana4z9

Skupina

- e e

Znak cbdobd
2014

2018

" 2016
016

el

el

4 4 4 4 4 4«

_JO§x

mo  Blokovidni | Digitalnd sdrie

= =
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4. Nastaveni ¢iselnych fad pro doplinkové funkce Add-onu VRIS (moduly banka, pokladna atd.)

Toto nastaveni se provadi v uzivatelsky definované tabulce VCZ_DOKL_SETP - VCZ Nastaveni
dokladovych fad.

Menu: Nastroje — Okno definované uZivatelem ,VCZ_DOKL_SETP — VCZ Nastaveni dokladovych rad*

Pro kazdy typ dokladu musite ptidat novy fadek s novou definici &iselné Fady. Hodnota v poli ,Cis. Rada‘ musi byt
pro dany typ fady shodna s hodnotou v poli ,Nazev‘ ve standardni definici dokladovych Fad.

# Code | Name Geada | Typ Uést  Usvatel Ditit.dokl, | Propojfit. | Halwyrovynosy  Halwyr-nikisdy Dfimy tisk | Defaulbniprotyp Biokovino Modul | Odddeni
§ 2014003 2004 Uni B CZK pijem BPUCZKI4 Doliplatbs ¥ 221001 manageriaryskdsi BP1I410275 1 545008 o) ] ] =
€ 7 2014004 2014 Uni BU EUR pijem BPUEURI4 Doflipletbs ™ 221051 mamagerixryskddl BP11450056 648008 548008 [ O [m]
§ 2014005 2014 Cbi BU C2X viyde) BVCCZKI4  Odeslaniplatha ¥ 221002  manager;xryskd9l EV21410045 48008 548008 [ O [m]
§ 2014008 2014 CH BU EUR vide) BVCEURI4 Odesland platha ¥ 221052  manager;xryskd81 EV21450004 B4E005 548008 [ [m] (m]
10 2014007 | 2014 Uni B C2K vyde) EVUCZK14 Cdesiniplitbs ™ 21001 managersaryskaSl BV11411157 408 s45008 it [m] ]
11 2014008 2014 Uni BU EUR vydej BVUEURI4 Odesaniplathz ¥ 221051 manager;xryskddl EVII450133 SR 548008 vl [m] ]
4 12 2014009 2014 Pokl.CZK Praha pijem PPPCZKI4 |Dofiipletbs ™ 211001 mamagenxryskd9lnedosts? PPI410016 645008 45008 vl ]
13 | 2014010 |2014 Pokl.CZK Dubiiany pffiem  PPDCZKI4 |Doliplstbs ¥ 211002 manager;aryskadisuryskis? PPI420050 4008 548008 ) [m] O
14 2014011 2014 Pekl EUR pijem PPEURIG  Dodli plaths ¥ 21051 managerxryskdd1 PPI451003 645008 548008 [ [m] (m]
15 2014012 2014 Pokl DKK piijem PPDKK14  Dodli platbs ¥ 211052 manager:xryskd§l PPI452001 48008 548008 v [m] O
16 2014013 2014 Pokl USD pfijem PPUSDI4  Dodli platha * 211053 manager;xryskdd1 PPI453001 45005 548008 v [m] (m]
17 204014 204 Pokl. CZK Preha vide) FURCZKIS ¥ 211001 manager 7 PVI410085 405 545008 vl [m] m]
18 2014015 2014 Pokl CZK Dubfiany vydsj  PVDCZKI4  O¢ iplaths ¥ 211002 manager 457 PVI420436 4S5 548008 vl [m] ]
19 2014015 | 2014 Pokl. EUR vide] PVEURM | Odesand plaiba ¥ 21051  manageraryskdsl PVI45IO1S NS 46008 ol [N}
] 2014 Pokl. DKK vydsj PVDKKIG | Odesiandplaths ¥ 211052 manageriaryskdSi PVI5200 45 548008 vl O ]
n 2014 PokL. USD vydej PVUSDI4  Odesland platba ¥ 211053  manager xryskdsl PVI453001 45008 548008 [ [m] m]
22 2015001 | 2015 Ci BU CZK piem BPCCZKIS  Dodli platbe * 221002 manager;xryskd$l BP21510010 45005 548008 [l O [m]
23 2015002 | 2015 Ci BU EUR pfiem BPCEURLS  Dodli platba * 21052 manager;xryskddl BP21550003 4008 548008 [ m] O
24 2015003 | 2015 Uini BU CZK pijem BPUCZKIS |Dofliplsths ™ 221001 manager;xryskdS1 EP11510343 £42008 548008 vl O a
25 2015004 | 2015 Uni BU EUR pijem BPUEURLS  Dodié platbs * 21051 manager;xryskddl BP11550035 4005 545008 vl [m}
|3 0M505 | 045 CE BU CZK vk BVCCZKIS | Odestandpliba ¥ 121002  manageriaryskdSi BV21510001 4 c4B008 v [m]
| |77 215005 |2015 G BU EUR videj BVCEURLS | Odesiand pltba ™ 221052 managerixryskdsi BY21550001 408 546008 vl O O
28 2015007 | 2015 Uni BU C2K vydej BVUCZKIS Odesland platba ¥ 221001  managerixryskd91 BVI1E13411 E4E008 548008 [ O m]
b 29 2015008 2015 Uni BU EUR vydej BVUEURIS Odeslaniplatha ¥ 221051 manager xryskad1 EBV1155007 645008 548008 [ [m] (m]
30 2015009 2015 Pokl CZK Praha péjem PPPCZKLS  Dodli platbe * 211001 manager;xryskd§ldostiE?; vezadm? PPIS10017 4505 548008 vl O a
31 205010 | 3015 Pokl. CZK Dubfany péjem  PPDCZKIS Dofiipistha ¥ 21102 managerryskadipryskjvezsdmiTivezadendd  PPISXODIG 4008 cap00s vl [m] ]
32 2015011 | 2015 Pokl. EUR pijem PPEURIS  Dodls platbe ¥ 21051 manager:xryskd9l:vezadml? PPISE1003 45005 545008 ol [m}
33 201502 | 2015 Pokl. DKK prjem PPDKKIS  Dofiiplstbs ¥ 21052  mamagersryskdi;vczadmd? PPISE20L 4 cap00s vl [m]
3 2015013 | 2015 Pokl. USD pfijem PRUSDIS  Doilipletbs ™ 211053 managerixryskdslvaadm? PRIS53001 4608 548008 vl O O
35 2015014 | 2015 Pokl CZK Praha wide) PVPCZKIS | Odeslandplatba ¥ 211001  manager 87 vezadmD; PV151007 4508 548008 v m] ]
3% 2015015 2015 Pokl C2X Dubdany vydej  PVDCZKIS * 211002 age 7 173 PV1520346 45008 548008 =l [m] m]
| 5 s 2015 Pokl. EUR vyde) PVEURIS - 212081 ager PVIS51024 48005 548008 v O [m]
35 2015017 2015 Pokl DKK vids) PVDKKIS ~ Odesand platha ¥ 211052 manager;xryskcd1;veradm0? PVISE2001 A58 548008 v [m] (m]
33 2015018 | 2015 Pokl USD vydsj PVUSDIS | Odeslandplstha ™ 211053 manager;aryskd9l;vazadml? PV1S53001 s 45008 v [m] ]
40 2016001 | 2016 Uni BU CZK pijem BPUCZKIS Dofipistbs ¥ 221001 BP11610003 AR 545008 v m]
41 2016002 2016 Pokl. CZK Praba piigem PPPCZKIG | Dofiiplatbe ™ 211001 PPISLODIE e £48008 vl 0 O
42 2016003 |2016 Uni BU CZK videj BVUCZKIE  Odesland platbs ™ 221001 BV11610004 545005 545008 el [m] m]
43 2016004 | 2016 Pokl CZX Praha vijdej PVPCZKI6  Odesland platba ¥ 211001 PV1610024 45008 548008 [ [m] m]
| 2016008 | 2016 Sarke 516 Zarie - 5160061 016 [ [} [m]
45 2016006 | 20080nl EU EUR vydsj EVCELURIG | Odesiand platha ¥ 221052 BV21650002 5 545008 vl [m] ]
B4 01701 2017 Sarie 517 darke M SN0l |7 v [m] ]
a7 - vl [n] -

==

Podrobny popis nastaveni novych ¢&iselnych fad obsahuji uzivatelské dokumentace k jednotlivym modulm.
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5. Priprava systému na ucetni zavérku

Tento krok neni nutné provadét ihned na prelomu roku, ale v momenté, kdy budete provadét ucetni uzavérku
Pfed zahajenim ucetni zavérky je nutné provést tyto kroky:

- odsouhlaseni otevienych pohledavek a zavazk( s OP

- pfepocet zavazkl, pohledavek, uétd hlavni knihy kurzem ke dni 31.12.

5.1.0dsouhlaseni otevienych pohledavek a zavazki s OP

Volba: Finanéni ucetnictvi — Finanéni vykazy — U&etnictvi — Pohledévky/Zavazky - Analyza pohledévek a Analyza
zavazku

 Stimutipobledivek - ktériavibea | [*

Seskupenipodle  [e) Zzkamik Pracovnik odbyiu

Soucet die [ &, rémcové smiouvy

€. rémoovi smlouvy Od R?Q

Kid Od Da

Skupina zakaznicd Veechny hd
Viastnosti Ignorovat

[ Kontrolni ity Vibkr viech

[[] Poyiti propajeni OP v dokl, Diabum odp

Dabum splabnosti 31122007

Interval Dy | (3 & % 120

Datum Uctovani od Do 31122017

Datum splatnosi ~ Od Do
Datum doklsdu od Do
[ PRevist hlawni méau k dety splatnesti

(W] Zobrazeni zakaznicd s nulowymi xhatatioy

["] Zobrazeni odsouhlzsemych transakei

[ 1gnarovat splstnast v budoucnast

[T Zoklednit plpcjend doday stele
L o [ stomo |

Odsouhlaseni se provadi v menu Obchodni partneri/ Interni odsouhlaseni / Odsouhlaseni nebo z karty daného OP

5.2.Prepocet zavazki, pohledavek, uéta hlavni knihy kurzem ke dni 31.12.
Volba: Finan¢ni ucetnictvi — Pfepocet kurzovych rozdilt

Piepocethumovjch odchylek - kitésiawbéns

¥ Obchodni partnes [ Zahmout nesktivn obehodni partnery ] Uty hlavni knity
Znak od Do
Skupina zakamiki Veachny v
Skupina dodavatel] Weachny v
Viastnesti Ignarovat

[] Znowu vyhodnott jen uzaviend doklady

Vyloudeni zsk il s datem spletnosti po

Diatum splatnost  Od Do

Diatum provedeni| 31122017 [7] [v] Zohlednéni data odsouhlaseni  Ména EUR *| Euro

et - vynos 2 kurz.rozdil (odbér) 63001 Ut - niklad 2 kurz.rozdid (odbir.) 563001
Lidet - wymes = kurz.resdild [doday.) £63001 Uiet - ndiklad = kurz.rezdild (doday.) 563001
ket = wymos 2 kurz.roedild (Glet HK) £63001 Uiet = ndiklad 2 kurz.rozdidd (Glet HK) 563001

LDrnwdm[ | | Sleens Zobrazeni Oid shempy el Predehasi vylaz
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Doporucéeny postup pro nastaveni SAP B1 pii prechodu na novy fiskalni rok

Datum provedeni 31123017 (éat/ ména OP: Euro
Pedrabeaikt .
Bef. 1 Kid Pamamky [ Autee pomémky [] Autom. stormo Datura storma
| -
Apl.  Kod Mézey Tistatek Zlistatek (CM) Kurz Rioidi
| i DOOLIS Zakazni - DOOLZS 187.263,15 £305.0% ELR 25,000 -14.635,30
(] o 200042 Zikazni - ZD0042 -10.57%,02 -350.00 EUR 25,000 804,02
C1 v Zooos8  Zakacnik - ZO00SE -15.466,20 -608,17 EUR 25,000 126195
: o 200112  Zikarndk - 200113 =573.E24,17 «21, 135,87 EUR 25,000 4542742
[ ] o, Z00A3E Zikaend - ZD003E -302 004,39 743084 EUR 25,000 16,105, 7%
[ ] . 700166 Zakarni - 200066 -1656,78 -56,00 EUR 25,000 206,78
[ ] o Zoois1  Zakarnic - 200151 -30,733,85 -1138.26 EUR 25,000 317,38
| o 200157 Zakaonik - 200157 0,00 000 EUR 25,000 0.00
(] o Zo032  Zakacnik - 200232 -LTIL00 -100,00 EUR 25,000 211,00
[] © Z00349 ARGO - HYTOS Protech 5 5705, 24 11,445,12 EUR 25,000 -42E9L24
@ Lpr.da-.r || Starme | Ulefend || Zambnudl vizch ||sg-.um-.ml

Piepodet kurzowych odchylek - kritéria vybéru

| Obchadri partner

[

Wyloueni ziskdl s dabem splatnosti po
Digtum splatnesii Od Do

Datum provedeni|31,12.2017 w| Zohlednéni dats odsouhlaseni

Uat - vymas 2 kurz.roadid (odbin)
et - vymos 2 kurz.rezdild (dodav.)
(et - vymos 2 kure.razdild (Glet HK)

anndmf || Starno

663001
663001
< | 683001

[¥] Uty hlavniknly  Zobrarlrovnd2 ¥

Ména

Uiéat
Uit -
Uit

Zobrazeni

Prepocet KR doporucujeme délat oddélené:

1. Usty HK

¥ s

x 1 - Zascby -

X 28 - Kratkodoby finandni majetek

X < 34 - Ziftovac vaahy (pohleddvioy)

X « Pasiva

x P - Zidtovaa vatahy (zavazky)

x 2P - Krdtkodobe bankowni uvény

x + Kapital a fondy

x - 4 - Kapitdlové Uéty & diouhodobé shvarky 7

EUR | Eurg
= ndklad 2 kurz.rozdild (odbsr,) 563001

ndklad 1 kurr.rozda {dodsv.) > [se3001
= naiklad 2 kurz.rozdild (Gdet HK) /583001
Obd strany d Piedeches wyka:

- zahrnou se sem ucty pokladny a banky, ktere jsou vedeny v jiné nez firemni méné a maji v definici uctu
(Uctovy rozvrh) zaskrtnuto Prepocet kurzovych rozdilt

2. OP

- nabidnou se vSichni OP, ktefi maji ménu OP jinou, neZ je firemni ména

6. Provedeni uéetni uzavérky

Usetni uzévérku Ize provést kdykoliv v prabéhu nésledujiciho tdetniho obdobi dle nize uvedeného postupu
Obdobi musi bit ve statusu Odblokovano nebo Obdobi uzavérky. Pozn.: Vhodnéjsi je uzavérku provadét v dobé,

kdy nedétuji jini uzivatelé.
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Doporucéeny postup pro nastaveni SAP B1 pii prechodu na novy fiskalni rok
Ugetni uzavérka
Ugetni uzavérka se spousti volbou Administrace - Obsluzné programy — Uzdvérka obdobi. Je rozdélena na dvé

¢asti (je mozné je provadét i najednou):

a) odsouhlaseni kontrolnich Gcti — pro provedeni této uzavérky je nutné zaskrtnout volbu ,,OP*. Dale je nutné pres
tlacitko ,,Nastaveni®, zaskrtnout volbu ,Zobrazeni obchodnich partneri ve vykazu*, protoZe jinak by se pred
odsouhlaseni zobrazil pouze seznam kontrolnich Uctll bez rozdéleni na jednotlivé obchodni partnery.

b) odsouhlaseni nekontrolnich Gétil — pro provedeni této uzavérky je nutné zaskrtnout volbu ,,Uéty“.
Pozn.: Do vybéru Gctd nezahrnovat ,Zavérkové a podrozvahoveé Ucty*

6.1. Krok é.1 — nastaveni filtru pro spusténi uzavérky:

Na formulafi ,,Uzdvérka obdobi — kritéria vybéru* zaskrtnéte volby ,,OP* a ,,Uéty* (na obr. Jsou vybrani v&ichni
OP a vSechny ucty — viz sloupec ,,X“ v pravé ¢asti formulare). Dale je vybrano obdobi vybrano obdobi 2018 (2018-
1 az2018-12).

Uzévérka obdobi - knténia vybéru

[¥] op [v] vy Hledani | 1 -
Kod od Do # X et
1 * Aktiva
—_— . M x Pasiva
Skupina zdkamnikd  [Viechny AT I Kapitdl & fondy
g Wiy
Skupina dodevatsll  [VEschny *| i : I'\aLE:\r
677 x Voind 1
Ignonovat B8 x Vaolng 2
BT Zhverkowe & podrezvahave Glby
Obdobi 20107 | Od 2017-01 b Do a1 i v
HV we schvalovacim fizend 431001 Viyskedek hospodareni ve schvalovacim fizend
Konelny Uet rovdinyg 702000 Konefry Ofet razvadng
Podat=dni dést reoviadny 01000 Podatedni ddet rorvainy
Uiet sisku a ctrit 710000 Uget zisky a strit
| Provedeni Stomo | Rozifenc | Predchoal wykaz ” Ngstaveni

6.2.Krok €. 2 — nastaveni zobrazeni vykazu (tj. seznamu uctt), ktery se zobrazi pred provedenim
uzaveérky:

Na formulafi ,,Uzdvérka obdobi — kritéria vybéru“ stisknéte tlaCitko ,,Nastaveni” a v nasledujicim formular
»Nastaveni uzavérky obdobi“ stisknéte volbu ,Zobrazeni obchodnich partneri ve vykazu. Déale si mizZete
predvyplnit odpovidajici datumy. U koncovych zlstatk( se vSude vyplfiuje posledni datum obdobi uzavérky (napf.:
31/12/2018) u pocatecnich zustatk( se vSude vyplfiuje nasledujici datum (napt.: 01/01/2019).

AR S
Nastaveni uzavérky obdobi _|[x]
Mastaweni koncowého pistatku  Nastaveni pofatetnibo istatiu
Ref. 1 | Ref, 1
Ref. 2 Aef, 2
Datum splatnost| 31.12. 3017 Datum Gtovani  |91.00.2018
Diztum dokladu (31122017 Dibum splaénosti | 01.01.2018

Dafum doklade  01.01.2018

Zobrazeni kontroinich Gt ve wykazu
») Zobgzeni cbchodnich partnend ve vykaz

oK Stormo

[ PR WA
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6.3. Krok é. 3 — vybér uctt

>>
versino

Doporucéeny postup pro nastaveni SAP B1 pii prechodu na novy fiskalni rok

Po stisknuti tlacitka ,,Provedeni” na formuléfi ,,Uzdavérka obdobi — kritéria vybéru“ se zobrazi formulafr
»Uzavérka obdobi“ se seznamem uctl. Zavérkové ucetni zapisy se provedou az po zaskrtnuti sloupce

»Schvaleno” a nasledném stisku tlacitka ,,Provedeni*.

Pozn.: V tomto kroku nevybirejte podrozvahové uéty — doslo by k vynulovani jejich ztstatku.

lohuirks cbdebd il 3
Pre chdcki sivirky od [ o @R
Konsény ristatek
Ref.L Rel. 2 Datum splatnosl Datum dokladu Poznimky
| 3LR3017 NN Pro cbdobi zévérky 50
Potiteini ehistatek
Ref.1 Rel.2 Datum Gétouéni Datum splatnost Datum dokizdy  Peardmy
OLCLIIE  OLOLNI  |0LOLIIE | Pro cboobizavirkyd
# Schuleno Kentroki Gist | (et H/Ke OF | Uidet Hinicey 0P Wina Zhsatek (FM)  Zistaek (CM)  Zhsttek (SM) el 1 (Mlavika) Ref.2 (Waviks) Reh3 (Mavifka) Bank.idet pliemce | Cirmsakes vjroby | vl dafoviho dekisdy | Nezshmout do kentrolbiiieni Datum reev.pro kentrhildeni DIC Vit KH
1 ey e Poizeni materiiu o 02 00 0472 Ne dedokia
2 1 namy esterdi na skisdé czx s s 00 12899155 e dedokis
3 21 L Nedokanéend vjrcka < -154408,05 00 15 e dadokia
s O 221 . Relolsvary vistrd viroby czx =T 00 =0 e da dokla
s O 123001 123001 =3 LI585 000 LMIS0851 Ne de dokle
s 0O . 201 o 155200 00 155920 ne de dokis
7 281 2L EWR [T 1) [T Ne dedokla
s 1559 15 o mm om0 12000 160008 m e de dokis
s e £ =3 27w 00 5700 e dedokia
n B B oz an om0 @0 B e dedokla
u 2501 nL < 210 00 mn e dadokla
2 0O 301 34091 DRH ik 1 vitupy - bwnko. cx 20000 00 200 e da ks
| 0 Hamz 0P 2dkladni na vstup - tuzemske. ez Lass0 ) L1550 e de dekia
u Py 003 DPH snieni na vstup - shrandl o 10,00 0 10,00 Ne de dokda
5 £ EE DPH 23klainina vstupu - tizemsko oz 2AT16 00 2716 Ne de dokia
15 o m DPH sndend ns jstupu - astaini o 10000 00 -0 e dedokia
[ o) e Tréby 2 prodeje shfsh - opravy virobkdl =3 100,00 (1) L0008 Ne dedokia
] 0 oL Triby 2 sboii- hasmsko oz -0 00 00 e dadokla
v O a0 st Zmina v radchondand vrchy cx 154.408,05 00 154,209,058 e din ekl
» 0O 1201 I Zwbon stovu potovartl viesod vy = 2540 0w 25340 e de dokls
2 e GE 2mina v virobkd o 1257557 00 LESE Ne de dekis
z sz s Triby 2 prodee materi - uzemsko =3 00 -S40 1002 e dedoki
= = sl Kursoué zsky - resizovans cx 8 ) esa1 ne de dokis
u B st Ndjem - rdie = E (1) 78718 e dedokia
s O st st Prodany materd - vjrcka o W 00 W e dadokis
x 0O 29001 200001 Zikaznik - 200001 =3 24000 (1) ML 61710002 Ne die dokla
# O 31001 24 ddd cx a0 00 20 Ne de dekls
x O amon s ew cx L0 1) 1200 Ne de dokia
= 301 051 Ferona,as. x s2mm om0 8280 w0 ne de dokis
£l 31001 2 Sxoknisro, x 7 0 TEEM L0 e dedokla
£l o DOtE  Zkaanik - DONIG oz 169400 () EE Ne dedokla
= 0O 32001 ooz "SOLAR, spol s ria. = 136488 00 136458 Ne de dokla
E 2101 00 Feons e oz 363000 1) 363000 19160003 oY e o dekls
[ ) A ¥ ¥ytvofan autompeanimek Wciend
Vet e e
Pre chdebi sivirky od  [mwn L
Koneny rhstatek
Ref.1 Ref.2 Datum spiainesl Datum dokacks Pozrmky
| 31.12.2017 3122017 Pro obdobi zivirky 50
Pocatetni ristatek
Re.1 Re2 Datuum Gétowini  Datum splancst Datum doklads Pomimy
DLOLNOE  (OLANME  [01013018 | Pro cbdobizvirky §
‘Schileno [Jontrolni st | et HIGKGA OF | 28t Hijndesy O Wirs Zhasak (FM) | Zhstwek (M) Zeak (SM) | Ref. 1 (Wsuiks) Ref,2 (Misvika) | e, 3 (Hiviika) | Bank.iiut pljence | iransakes vircby | B Dot o IE vata KN

41 @ 1001 [ Pofeni materdiu e 0472 om0 0172 Ne dedakls
4 ¢ 200 1w MaterS na skiadé e PEENES 0w eERE e dedokla

v aon o NedokonZand viroba ax 15440905 om 15440905 e dedokls
4 ¥ | mm £ Poolovary vistni wyroby. ez EET om mu e dedakla
d = 12301 12301 Virebky czx 27450851 o0 LHasmEs Ne o dokie
4 @ 2100 nm ez S0 ) nssRM e diedekis
1 2081 st EuR T om0 T Ne dedokda
[ e 5155 B e 210 (1) LM 1086804 E:N Ne dedakls
4 v 300 B e 870 0w a7m Ne dedokla

v £ B ax am om @2 3w e dedokls

v 2501 50 cx m L1 1w e dedkla
41 = 303001 301 DRH ek 18 vitupy - bicwnako. czx 2000 0w 2000 e e dokle
4 = 2300 o 0P zdkladnina vstupu - tuzemske ez L1600 ) 118800 e diedekis
4 om o mn DBH snend na vsupu - hrandl. czx 10,00 om0 100,00 Ne dedoida
4 @ £ e DPH zdkladni na vyshupu - tuzemsko e 14716 (1) A6 Ne dedakls
4 @ 308 EEE DPH snidend na vjstupu - otz e 1000 0w 10000 Ne dedokla

v wm o Triby 2 prodee sulsh - opravy virobkd ax -Lomm () 100000 e dedokla

v L o Triby 2 sboi - hasmsko e Eur] om 10000 e dedokla

v ey e Zmkns v redokondand jroby ez 154,409,05 1) 1544505 e die dokls
3 © [ s Zmbna stavu peletovard vasi wjrby C3 w4 010 EoT Ne diedekis
4 v e e Zmdna stavu robkd azx 182575 [ It e de deica
4 ¥ - san Triby 2 prodeje materi - huzemcko ez om0 €400 211002 te dedokla
4 “ 63001 e Kursové ssky - resfarand ez s (1) L1 e dedokla
4 @ s1z00 EE Néjem - refie ax B 0w 788 e dedakia
3 @ S0 s Prodany mater - viroba ez W 0w mn e dedokla
4 324001 200001 Zakaarik - 200001 ez T 1) 2200 170002 e i dokls
3 @ o0 200244 ddd (=3 w71 o -1 Ne dedokla
4 © o o050 2 e Lm0 0w 121000 e de dokia
3 ¥ 3o W8I Ferona,as. ez 828 om0 2800 201130001 te dedokla

v 3100 688 Skolenis.r0 ax TS o 5N 2011700 Ne dedokls

v s20m DoiE  zskank - DONIE azx L@ 0w 1840 e dedakla
E v =001 o032 “SOLAR”, spol. 5 r:a. cx 136488 (L) 136488 Ne e dokla
4 200 00024 Farons a ez 36308 1) 36000 10160003 = e i dokls
‘& Provedeni | | Stomo [¥ ¥ytvoani autom,poinimek [ Motend |

6.4.Krok ¢. 4 — provedeni zau¢tovani
Po provedeni zauctovani Uuéty vybrané v predchozim kroku zmizi a Ize pokracovat s dalSimi ucty.
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